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1.Основные цели и задачи школьной библиотеки:

Цели библиотеки соотносятся с целями школы: 

- формирование общей культуры личности учащихся на основе усвоения образовательного минимума содержания общеобразовательных программ;

-обеспечение учебно-воспитательного процесса всеми формами и методами библиотечного обслуживания;

- содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании учащихся; 

- привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережного отношения к печатным изданиям; 

- привлечение учащихся к систематическому чтению с целью успешного изучения учебных предметов, развития речи, познавательных интересов и способностей, расширения кругозора; 

- оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных 

проектов. 

- усовершенствовать и освоить новые библиотечные технологии.

Задачи школьной библиотеки: 

- формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной программой. 

- пополнение картотеки учебников, запись и оформление вновь поступившей литературы, ведение документации, составление библиографического описания книг и журналов. 

- оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми книгами 

литературы согласно датам литературного календаря. 

- осуществление своевременного возврата выданных изданий в библиотеку. 

- осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы среди учащихся школы. 

- организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, гражданско-патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового образа жизни. 

- оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных 

проектов. Работа с педагогическим коллективом. 

- воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к малой родине. 

Основные функции школьной библиотеки:

1. Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах по предметам. 

2. Информационная - предоставление возможности использования информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя. 

3. Воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе. 

4. Культурная — организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся. 

I. Обслуживание читателей. Пропаганда литературы. 
Руководство чтением

1. Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей, обслуживание их на абонементе

2. Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и учителей.

3. Рекомендательные беседы при выдаче книг.

4. Беседы о прочитанных книгах

5. Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
6. Информационные объявления   о выставках  и мероприятиях,  проводимых библиотекой. 

7. Заполнить страницу школьной библиотеки на  сайте школы, для приобщения читателей к удаленным источникам информации
	Организация передвижных книжных выставок
	Категория читателей 
	Время проведения 
	Ответственный 

	«Хочешь все знать!»
	2-5 кл
	сентябрь
	Каштанова С.Н 

.

	« Ростов – любимый город мой»
	6-11кл
	Сентябрь
	

	Учитель – профессия на все времена
	1-11
	Октяб.
	

	 «Лермонтов — поэт, писатель, драматург» 
	5-11
	окт
	

	«Поговори со мною, мама…» 
	1-11
	ноябрь
	

	« Необъятный мир Чехова»
	2-6
	январь
	

	 23 февраля – День защитника Отечества
	1-11
	февраль
	

	 8 марта – Международный женский день
	1-11
	март
	


	«По дорогам сказок Андерсена» 
	1-5
	апрель
	

	2 апреля Международный день детской книги
	1-5
	апрель
	

	12 апреля – Международный день космонавтики
	1-7
	апрель
	

	««Огонь войны души не сжёг…»

9 мая– День победы советского народа
в Великой Отечественной войне 1941 -1945 годов (1945 год)
	1-11
	май
	

	24 мая - День славянской письменности и культуры. Отмечается с 1986 г. в честь славянских просветителей Кирилла и Мефодия.
	3-6
	май
	

	«Курить уже не круто!»
	7-11
	май
	


II. Справочно-библиографическая и информационная работа библиотеки. Воспитание культуры чтения. Пропаганда основ библиотечно-библиографических знаний. Инновационные технологии в работе библиотеки

Тематика библиотечных уроков:

	1 класс
	Первое посещение библиотеки. Понятия «читатель», «библиотека», «библиотекарь».
	сентябрь

	
	Основные правила пользования библиотекой. Как самостоятельно записаться в библиотеку. Как самостоятельно выбрать книгу (тематические полки, книжные выставки)
	Январь.
янвдекабрь

	2 класс
	Структура книги. Кто и как создает книги. Из чего состоит книга. Внешнее оформление книги: обложка, 

переплет, корешок. Внутреннее оформление: текст, страница, 

иллюстрация.
	дек

	
	Газеты и журналы для детей. Понятие о газете и журнале: статья, заметка, журналист, корреспондент, редакция. Выставка детских журналов.
	март

	3 кл
	Структура книги. Углубление знаний о структуре книги: титульный лист (фамилия автора, заглавие, издательство), оглавление, предисловие, послесловие 
	 октябрь

	
	Твои первые энциклопедии, словари, справочники. Структура справочной литературы: алфавитное расположение материала, алфавитные указатели, предметные указатели.
	май

	4 кл
	История книги: от истоков до настоящего времени. Древнейшие библиотеки.
	декабрь

	
	Искусство книги. Работа художника. Связь иллюстрации с текстом. Проявление манеры, почерка художника, его творческой индивидуальности
	март

	5 кл
	Построение книги: аннотация, предисловие, послесловие, содержание, словарь. Использование знаний о структуре при выборе и чтении книг. 
	Ноябрь

	
	Выбор книг в библиотеке. Систематический каталог. Обучение самостоятельному поиску информации. Библиотечный каталог, картотека, библиографические указатели, тематические списки литературы. Титульный лист книги и каталожная карточка. Аннотация на каталожной карточке. Шифр. Основные деления. Расположение карточек в каталоге и книг на полке. 
	Февраль

	6 кл
	Справочная литература. Роль и значение справочной литературы. Порядок пользования. 
	Февраль

	
	Периодические издания для подростков. Разнообразие прессы. Справочный отдел последнего номера в году. Использование материалов периодики в учебе
	март

	7 кл.
	Справочно-библиографический аппарат школьной библиотеки: структура и назначение. Алфавитный и систематические каталоги. Алфавитно-предметный указатель. Справочная литература. Энциклопедии: универсальная (БСЭ), отраслевые (историческая, литературная, физическая и др.). Поиск литературы с помощью систематического каталога.
	окт

	
	Техника интеллектуального труда. Методы работы с информацией. Анализ художественной, научно-популярной, учебной, справочной литературы. Составление плана. МайКонспектирование. Виды конспектов: текстуальный, свободный, смешанный. Тезисы. Библиографическое оформление цитат и выписок. Список использованной литературы. Оформление реферата, конспекта, доклада
	май

	8 кл
	Книги по естественным наукам и технике для старших подростков: специфика, особенности их чтения, методика использования в обучении. Справочная литература по естественным наукам и технике. Серии книг по естественным наукам и технике, их тематика. Связь со школьной программой. 
	Ноябрь

	
	Художественная литература для старших подростков. Основные жанры и виды: библиографические очерки, повести, мемуары, публицистические произведения.
	февр

	9-11
	Информационно-поисковая система в библиотеке. Содержание темы: Каталоги, картотеки, справочники, словари, энциклопедии, рекомендательные списки
	Окт-дек


III. Мероприятия посвященные знаменательным датам
	Организация мероприятия
	Категория читателей 
	Время проведения 
	Ответственный 

	125 лет со дня рождения русского поэта Сергея Александровича Есенина (1895–1925)  
	8-9 класс
	Октябрь 
	Каштанова 

	День Царскосельского лицея  
	5-6 класс
	Октябрь 
	

	Всероссийский день призывника   
	10-11 класс
	Ноябрь 
	

	День Неизвестного солдата – памятная дата  
	1-11 класс
	Декабрь 
	


IV. Мероприятия посвященные знаменательным датам
I. Информирование учителей о новой учебной и учебно-методической литературе  на  МО

II. Консультационно-информационная работа с педагогами.
V. Комплектование, организация книжных фондов и электронных каталогов
1. Проведение инвентаризации  фонда художественной литературы с составлением электронного списка книг и сверкой с инвентарными книгами.  Работа начата в декабре 2015 года.
2. Ремонт книг.

3. Списание устаревшей литературы и литературы, пришедшей в негодность по причине ветхости.
III. Работа с учебным фондом. Работа по сохранности учебного фонда
1. Проведение регулярных рейдов по сохранности учебников. Сентябрь, январь

2. Работа с Федеральным перечнем учебников (заказ на 2022– 2023 г.).  Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году.  Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия на 2022– 2023 учебный год

3. Прием и выдача учебников (по графику)

4. Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.

5. Ремонт учебников
6. Приём и техническая обработка новых учебных изданий
7. Организация работы бригады школьников во время летней практики.
IV. Повышение квалификации, самообразование
1. Участие в работе районного МО.  Ведение учетной документации школьной библиотеки.

2. Совершенствование и освоение новых  библиотечных технологий.

3. Самообразование: чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека в школе». Приказы, письма, инструкции о библиотечном деле. Использование электронных носителей.

4. Взаимодействие с библиотеками города.

5. Посещение семинаров для школьных библиотекарей:
V. Хозяйственная работа
1. Последняя пятница каждого месяца - санитарный день.
2. Оптимизация расстановки стеллажей и мебели.

3. Регулярная сортировка и обновление наглядных форм работы.

Зав. библиотекой 





Каштанова С.Н.

